萨马拉交通学院岗位实习生离校办理单

	姓   名
	
	班级
	
	离校时间
	

	岗位实习单位名称
	

	实习详细地址
	

	实习岗位或具体工作
	

	岗位实习单位联系人
	
	联系电话
	

	本人电话
	
	QQ 号
	
	家长电话
	

	
	
	微信号
	
	
	

	本人承诺
	我已告知我的（父亲/母亲）             （姓名）关于这次岗位实习的单位名称、实习地址、实习工作岗位性质以及实习时间。我的（父亲/母亲）已知晓我的实习情况，并同意我去进行本次实习。

我承诺在实习单位按照学院和单位的相关要求进行实习，遵守有关规定。未经单位和学院同意，不擅自离开实习单位。若解约或停止实习，我将立即告知班主任和实习指导老师并返回学院，否则接受学院按有关规定对我的处理。

                                           承诺人：
                                                 年  月  日


	经办人
	办公地点
	办理内容
	经办人审核签字

	班主任
	班主任

办公室
	确认学生及家长电话可用、学杂费已全部缴清；

已于     年   月   日同该生家长（父/母）             已经联系（电话：                  ）；

告知其该生实习相关事宜，家长已知晓，并同意该生实习。
	

	宿舍管理员
	公寓管理室
	在公寓管理室做好岗位实习登记；
宿舍内务是否整洁。
	

	辅导员
	辅导员

办公室
	岗位实习信息登记、签订安全协议；
是否有违纪行为、取证情况。
	

	党支部书记
	（仅限党员同学办理）
	党员信息登记确认、资料上交；

收党费、提出有关资料和表现要求。
	

	岗位实习

指导老师
	
	登记学生实习信息，互通联系方式；

实习指导教育，提出具体要求。
	


说明：以上所有程序必须按流程审签，不能跨流程提前签字。请经办人务必认真核实，否则将追究经办人责任，如不通过，直接收回此表。学生通过“习讯”网络平台办理岗位实习审批手续，此表办理完成交辅导员后，方可继续办理网上平台手续的审批。本表最后交辅导员处。
