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习讯岗位实习管理系统办理离校流程





岗位实习管理系统账号为学生学号，密码是学生本人学号后6位，岗位实习学生首次登陆需更改个人密码，完善个人信息；


岗位实习学生需认真阅读岗位实习协议书，提交岗位实习审批，首先由就业指导中心对学生岗位实习单位进行审核，再次由二级学院、学生处对学生基本情况进行审批（二级学院和学生处为同级审批），最后由教务处进行审批，审批全部完成后，学生岗位实习正式开始；


学生填写完整的岗位实习信息（包括完整的岗位实习协议书编号），提交实习申请，经就业指导中心、辅导员、校内指导教师、学生处全部审核通过后，教务处才能审批，否则教务处无法审批；


学生提交实习申请后，如果其中任一环节未通过，需登录习讯岗位实习系统重新提交实习申请；


就业指导中心联系电话：2221185；学生处联系电话：2221130；教务处联系电话：3035209。





辅导员网上审核。主要检查学生网上个人资料完善情况，核实学生信息，学生岗位实习教育，学生管理等。
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学生登陆系统提交岗位实习申请。


学生与二级学院签订安全协议，并交至二级学院，同时完善个人岗位实习信息，网上阅读安全协议，并上传用人单位邀请函。





校内指导教师网上审核。


主要进行岗位实习学生教学任务分配，相关业务指导。








学生处网上审核。





主要审核岗位实习学生公寓管理，学生管理等。





教务处网上审核。





主要审核岗位实习学生成绩，岗位实习学生教学安排等。





二级学院检查。主要检查并指导辅导员及校内指导教师进行岗位实习审核、任务落实等。





就业指导中心网上审核。


主要审核岗位实习单位资质，是否满足岗位实习需要。











